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과제물 작성 단계

계획하기
‘문제’

파악하기

자료

수집하기
작성하기 제출하기
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과제물 계획하기

• 제출일을 확인하고, 작성 계획 세우기

- 2021학년도 1학기 과제물 제출 기간

· 정 시 : ’21.3.17.(수) 09:00 ∼ 4.23.(금) 18:00 <38일간>

· 추 가 : ’21.4.24.(토) 09:00 ~ 4.26.(월) 18:00 <3일간>

• 과제물 시험 점수 : 30점 ∼ 0점

• 제출 기간에 따른 성적 차등화

- 추가제출 기간 : 부여된 점수에서 1점 감점

- 정시 제출하였으나 추가 제출기간에 수정,보완하여 재제출 시 추가 기
간 제출자와 동일하게 감점

I
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‘문제’ 파악하기

• 모든 과제물의 ‘문제’에는 ‘무엇’ ‘범위’ ‘어떻게’를 포함

– ‘무엇’: 어떤 내용, 주제를 써야 하는가

– ‘범위’: 작성 범위, 특별히 초점을 두어야 하는 내용은 무엇인가

– ‘어떻게’ : 내용, 주제를 어떻게 써야 하는가(과제 작성 지시사항 포함)

II
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‘어떻게’

< 과제물 문제 파악 예시>

교재 2장 [현대인의 삶과 취미]의 내용을 참조하면서 취미가

직업으로 연결되어 긍정적인 결과를 낳은 사례와 부정적인

결과를 낳은 사례를 각각 찾아보고, 그와 같이 상반된 결과가

생기게 된 배경을 분석해 보시오.

‘무엇’‘범위’

- 2019-2 ‘취미와예술’ 문제 중에서 -



• 중앙도서관 이용하기 (http://library.knou.ac.kr)

자료수집하기III
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• 희망도서 신청
• 타대학도서관

이용협조의뢰서 발급

• 국내 학술정보
검색

• 상호대차 서비
스 신청
(회원가입 후
이용)

• 모든 도서관
서비스는
로그인 후
사용

• 전자도서(eBook) 
검색 서비스

• 도서관 정보활용교육 공
지 및 신청

• 표절검사 프로그램 이용
안내

• 도서관 소장자료
및 국내외 학술
DB 한 번에 검색
하기



• 수집한 자료 정리, 관리하기

– 저자, 출판연도, 책 제목, 출판사 등

– 키워드

– 참고해야 될 부분을 옮겨 적거나 생각을 요약하여 기록(해

당 쪽수)

자료수집하기III
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개요작성

• 글의 설계도 역할

• 단어(주제어)-문장

(주제문)-문단 구성

본문집필

• 서론-본론-결론 기

본 구성

퇴고

• 검토: 전체-문단-문

장-단어 수준

• 참고문헌 작성

• 표지 작성

작성하기IV
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• 개요작성(예)

작성하기IV
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• 본문집필: 서론-본론-결론 기본 3단 구성

서론
• 과제물 작성의 필요성 또는 목적 제시
• 과제물 주제 제시
• 전체 개요 제시

본론

• 주제 1
주제에 대한 주요 내용 서술
내용 분석 및 해석

• 주제 5 등등
주제에 대한 주요 내용 서술
내용 분석 및 해석

.

.

.

결론
• 주제(내용) 재진술, 요약
• 자신의 의견 요약

작성하기IV
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• 번호 붙이기

작성하기IV
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• 작성 분량 (4장 기준)

작성하기IV
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1쪽

서론

2쪽

본론

3쪽

본론

4쪽

본론

5쪽

결론

표지(양식)

-목 차-

-참고문헌-



• 대표적인 ‘표절‘ 행위

① 동료가 작성한 과제물을 빌려서 제출하였다.

② 인터넷에서 자료를 구입해서 그대로 제출하였다.

③ 출처를 밝히지 않고 인터넷 상의 웹페이지 내용을 ‘복사+붙이기’ 하

여 과제물을 작성하였다.

④ 출처를 표시하지 않고 다른 사람(1인 또는 다수)의 저작물을 조합하

여 과제물을 작성하였다. 

⑤ 이번 학기 강의 과제물로 내가 지난 학기 또는 다른 과목에서 제출

했던 과제물을 제출하였다. 

⑥ 출처를 불분명하게 적었거나 필요한 부분에 인용부호를 넣지 않았다. 

작성하기IV
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• 표절하지 않으면서 글쓰기

① 직접인용하기

작성하기IV
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한승헌은 저작물의 요건에 대하여“문학, 학술 또는 예술의 범위에 너무 엄격하게

구애될 필요는 없고 특허법의 보호를 받는 발명 및 실용신안법의 대상인 고안 등

기술의 범위에 속하는 것을 제외한다는 정도로 해석함이 옳을 것”1)이라고 한다.

1) 출처: 한승헌(1992), 「정보화시대의 저작권」(서울: 나남), pp. 47.

한승헌은 저작물의 요건에 대하여 다음과 같이 말하고 있다.

이와 같은 설명은…….

1) 한승헌, 「정보화시대의 저작권」, 서울: 나남, 1992.

문학, 학술 또는 예술의 범위에 너무 엄격하게 구애될 필요는 없고 특허법의
보호를 받는 발명 및 실용신안법의 대상인 고안 등 기술의 범위에 속하는 것을
제외한다는 정도로 해석함이 옳다.1)



• 표절하지 않으면서 글쓰기

② 간접인용하기

작성하기IV
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한승헌은 저작물의 요건에 대하여 그 범위에 엄격하게 구애될 필요 없이 특허법

이나 실용신안법 등으로 보호되는 기술의 범위에 속하지 않는 것이면 되는 정도

로 해석한다. 1)

1) 좀 더 자세한 사항은 한승헌(1992), 「정보화시대의 저작권」(서울: 나남), pp. 47-48 참조.

한승헌(1992, 47-48)은 저작물의 요건에 대하여 그 범위에 엄격하게 구애될 필요

없이 특허법이나 실용신안법 등으로 보호되는 기술의 범위에 속하지 않는 것이

면 되는 정도로 해석한다.

→ 참고문헌: 한승헌, 「정보화시대의 저작권」, 서울: 나남, 1992.



• 표절하지 않으면서 글쓰기 Tip

③ 풀어쓰기(재진술하기) 

작성하기IV
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저작권 분야의 학계 전문가들은 작품의 수준이나 윤리성에 관계없이 표

현의 독창성, 즉 저작자의 개성이 어떤 형태로든지 표현되어 있다면 저

작권 보호의 대상이 되는 저작물에 해당하는 것으로 해석하고 있다(한

승헌, 1992).

→ 참고문헌: 한승헌, 「정보화시대의 저작권」, 서울: 나남, 1992.



• 퇴고하기

제목-소제목
일치, 
주제의 일관성,
글의 구성 등

문단간 연결, 
한 문단에 하나의
주제,
문단 길이
등

지시어, 
접속어, 주술관계, 
어색한 문장,
문장 길이 등

적절한 단어, 
띄어쓰기,
맞춤법 등

글전체
수준 문단 수준 문장 수준 단어 수준

작성하기IV
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• 참고문헌 작성

유종호, 『서정적 진실을 찾아서』 , 민음사, 2001. 

마이클 샌델, 『정의란 무엇인가』, 이창신 옮김, 김영사, 2010.

선우정, 「주객이 뒤바뀐 사회」,  『조선일보』, 2008. 6. 30.

남기택,  「오장환 시 연구」,  『비평문학』 37호, 한국비평문학회, 2010. 9, 
185-203쪽.

노정옥, 『한국 다문화사회 통합정책의 추진체계에 관한 연구』, 동아대학교
박사학위 논문, 2012. 

Behler, Ernst, Irony and the Discourse of Modernity, Seattle and London:
Univ. of Washington Press, 1990.

Freud, S., “Jenseits des Lustprinzips”, Consciousness Studies 2, 1995, pp. 
200-219.

House, White,  “Address to a Joint Session of Congress and the American 
People” Retrieved May 30, 2011, from http://www.aaa.com/abc.html

단행본

번역서

신문기사

학술지

학위논문

외국 단행본

외국 학술지

인터넷 자료

작성하기IV
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• A4용지 4쪽 내외(파일용량 5MB이내)

– 파일 압축 금지, 글자크기 10-12포인트 (교과목 별도 지시에는 예외)

• 문서작성은 아래한글, MS-word 프로그램 활용
– PDF는 지시가 있는 경우에만

– 줄간격, 글꼴, 글자정렬, 번호 체계 등 고려

• 표지 작성

작성하기IV
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• 온라인 제출하기
- 홈페이지 로그인 → 학사정보 → 수업/시험 → 온라인과제물제출

- 홈페이지 로그인 → 나의정보 → 나의학습종합정보 → 과제물제출

* 제출이 완료되면 접수번호 및 제출일시 확인!!

제출하기V
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❖ 파일 저장

‘시험유형,과목명,학번.hwp’

‘시험유형,과목명,학번.doc’

예) 중간과제물,세계의역사,201410-123456.hwp



주의

과제 작성시 지시사항이 수시로 변경될 수 있으니, 홈페이지 및 과제물
업로드 자료를 확인하세요.

과제물 “0”점 처리 기준

① 과제물 내용이 없는 빈 파일을 제출한 경우

② 제출 교과목을 타 교과목에 업로드한 경우

③ 지정과제와 다른 유형의 과제물을 제출한 경우(다양한 유형일 경우

교과목 지시사항 참고)

④ 과제물 표지만 제출한 경우

⑤ 깨진 파일이나 암호가 설정되어 있는 경우

⑥ 기타 표절 들(표절은 학과 교과목 채점위원이 정한 기준으로 평가)

작성 및 제출 시 확인하세요. V
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